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BUL ETIN INTFTORMATIV

publicat in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (2) din Legea
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
modificata si completata ulterior

I. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Comunei Bodoc /
Primariei Bodoc | Consiliului Local Bodoc:

® 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificérile si completdrile ulterioare;

© Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

® Legea nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile si completarile
ulterioare.

© Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificérile si completarile ulterioare.

® Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata cu
modificdrile si completarile ulterioare.

© Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare.

©® Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002.

©® Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

® Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

® ORDINul Prefectului nr.260/26.10.2020 privind constatarea indeplinirii conditiilor legale
de constituire a Consiliului Local al Comunei Bodoc, Judetul Covasna in urma alegerilor locale din
SEPTEMBRIE 2020.

® H.C.L. nr. 97/2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al primarului Comunei Bodoc, cu modificarile si completérile ulterioare.

©® Constitutia Romaniei, republicat;



II. Structura organizatorica a_autoritatii publice, atributiile consiliului local, ale
primarului, secretarului_si_ale compartimentelor interne, programul de functionare,
programul audientelor:

A. Structura organizatoricia: organigrama si statul de functii al Primériei Comunei Bodoc sunt
prevazute in urmétoarele Hotérari ale Consiliului Local Bodoc:

- Hotérdrea Consiliului Local Bodoc nr. 97/2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare i
functionare al Primarului Comunei Bodoc

- Dispozitia Primarului comunei Bodoc nr. 63/2019 privind aprobarea Regulamentului intern al
aparatului de specialitate al Primarul comunei Bodoc

- Hotiararea Consiliului Local Bodoc nr. 25/2023 privind aprobarea organigramei, statului de functii
al aparatului de specialitate al Primarul Comunei Bodoc.

B. Atributiile consiliului local, ale primarului, secretarului si ale compartimentelor care
functioneazi la nivelul Primiriei Bodoc:

- Atributiile Consiliului Local Bodoc, ale Primarului Comunei Bodoc, precum si cele ale
secretarului comunei sunt cele previzute in O.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ.

- Atributiile secretarului comunei Bodoc sunt dezvoltate in Fisa postului

- Atributiile compartimentelor de specialitate ale aparatului de specialitate al primarului sunt
stabilite Hotdrarea Consiliului Local Bodoc nr. 21/2022 privind aprobarea organigramei, statului
de functii si numarul de personal al aparatului de specialitate al Primarul comunei Bodoc.

C. Programul de functionare:

1. Programul general de functionare al Primdriei Bodoc si programul general de lucru al
angajatilor de la nivelul Primériei Bodoc este urmatorul:

- luni — joi: 8.00-16.30 (fdrd pauza de masa)
- vineri: 8.00-14.00 (fara pauzi de masa).

2. Persoana desemnati cu difuzarea informatiilor de interes public va comunica informatiile
solicitate verbal in cadrul urméatorului program:

- luni: 8.00 - 10.00
- marfi, miercuri, joi, vineri: 8,30 — 9,30.

D. Programul de audiente al persoanelor care ocupi functii de conducere in cadrul Primariei
Bodoc(stabilit prin Dispozitia nr. 80/2010) este urmitorul:

Primar: luni - intre orele 8.00 — 10.00.
Secretar; vineri - Intre orele 10.00 — 12.00.



III. Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii si ale functionarilor
responsabili cu difuzarea informatiile de interes publice:

A. Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii:

Primar: FODOR ISTVAN
Secretar: COSA-BURCA ELENA.

B. Numele si prenumele functionarul public responsabil cu difuzarea informatiilor publice:

Referent - MOLNAR IUDIT

1V. Coordonatele de contact ale Comunei Bodoc | Primariei Comunei Bodoc |
Consiliului Local Bodoc:

Priméria Comunei Bodoc,
527035,
Localitatea Bodoc,
Str. Principald, nr.65,
Jud. Covasna,

Telefon: 0267 353447,
e-mail: comunabodoc@gmail.com
C.L F. 4404621
www.bodok.ro

V. Sursele financiare:

Veniturile bugetare locale se constituie din:

1. venituri proprii, formate din: impozite, taxe, contributii, alte varsaminte, alte venituri si cote
defalcate din impozitul pe venit;

2. sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat;

3. subventii primite de la bugetul de stat si de la alte bugete;

4. donatii si sponsorizari.

Bugetul general al comunei Bodoc pentru anul 2023 a fost aprobat prin Hotédrarea Consiliului Local
Bodoc nr. 10/2023 si constituie anexa la hotdrare.

Bilantul contabil pentru anul 2022 se poate consulta la sediul autoritaii i pe pagina de internet a
Primariei.

VI, Lista cuprinzand documentele de interes public:

A. L1 S T A cuprinzand informatiile publice care se comunica din oficiu

1. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea comunei Bodoc / Primariei Bodoc
/ Consiliului Local Bodoc;

2. Structura organizatorica a autoritatii publice, atributiile compartimentelor, programul de
functionare, programul audientelor;
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Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii si ale functionarilor responsabili cu
difuzarea informatiile de interes public;

Coordonatele de contact ale comunei Bodoc / Primariei Bodoc / Consiliului Local Bodoc, respectiv:
denumirea, sediul, numere de telefon si fax, adrese de e-mail;

Sursele financiare, bugetul, bilantul contabil si taxele si impozitele locale ;

Programe si strategii proprii;

Lista cuprinzand documentele de interes public;

Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, prin aparatul de specialitate al
Primarului comunei Bodoc care se excepteaza de la liberul acces la informatiile de interes public
potrivit legii, sau altele decat cele puse la dispozitie din oficiu si care se comunica in conditiile art. 7
din Legea nr. 544/2001;

Modalitati de contestare a deciziilor autoritétii administratiei publice locale, in situatia in care
persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate.

B. LISTA cuprinzand documentele de interes public produse si/sau gestionate, prin
Consiliul Local Bodoc/Primarul comunei Bodoc/aparatul de specialitate al primarului, altele decat cele puse
la dispozitie din oficiu si care se comunica in conditiile art. 7 din Legea nr. 544/2001

™ N

Hotérérile cu caracter normativ ale Consiliului Local Bodoc s§i procesele-verbale privind
desfasurarea sedintelor Consiliului Local Bodoc (hotérarile Consiliului Local Bodoc care au
caracter individual se comunici numai persoanelor interesate sau organelor/institutiilor care
potrivit competentelor au dreptul sa solicite astfel de informatii);

Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primarul comunei Bodoc (dispozitiile primarului cu
caracter individual se comunicd numai persoanelor interesate sau organelor/institutiilor care
potrivit competentelor au dreptul si solicite astfel de informatii);

Referatele de aprobare, avizele si rapoartele de specialitate care stau la baza emiterii/adoptarii
actelor administrative cu caracter normativ;

Rapoartele anuale intocmite conform Legii 52/2003 privind transparenta decizionald, cu
modificarile si completdrile ulterioare si a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificdrile si completérile ulterioare ;

Componenta nominala a Consiliului Local Bodoc, inclusiv apartenenta politica, comisiile de
specialitate;

Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local Bodoc, regulamentul de organizare
si functionare al aparatului de specialitate al primarlului, regulamentul de organizare si
functionare al serviciilor publice organizate la nivelul comunei/consiliului local, regulamentul de
ordine interioara;

Rapoartele anuale de activitate intocmite de catre consilierii locali precum si de catre primar
Documente care contin date statistice la nivelul comunei;

Informarile intocmite de Primarul comunei Bodoc privind starea economico-sociala, a comunei,
rapoartele anuale de activitate economico-sociala, precum si informari asupra modului de
aducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local Bodoc;

10. Evidenta creditelor bugetare, informari periodice executie venituri, rapoarte executie venituri;
11. Situatii privind stadiul lucrérilor de investitii, note de constatare privind respectarea programului

de investitii, procese verbale de receptie finald, procese verbale de receptie calitativa;

12. Procese-verbale de constatare avarii la retele edilitare, procese verbale de verificare a serviciilor

publice de la nivelul Primériei/comunei, note de constatare privind respectarea programului de
reparatii curente;

13. Publicatiile de vanzare in cadrul procedurii de executare silita;
14. Publicatiile de casatorie;



15.
16.
17.
18.
19.

20.
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22.
23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.
30.

31.
32.
33.
34.

35.

36.
37.
38.
39.
40.

41.
42.
43.

Citatiile trimise de instantele judecatoresti in cadrul procedurii de citare prin afisare;
Propuneri de la cetateni;
Declaratiile de avere si interese ale diferitelor categorii de angajati din cadrul Primariei Bodoc;
Lista actelor normative potrivit carora primarul poate constata contraventii si aplica sanctiuni;
Lista imputernicitilor primarului care pot constata contraventii, aplica sanctiuni si domeniile de
activitate;

Lista proceselor-verbale de constatare a contraventiilor;

- Documentele privind repartizarea spatiilor cu destinatia de locuinta, precum si cu privire la

inchirierea sau concesionarea spatiilor cu alta destinatie decat cea de locuinta;

Minutele dezbaterilor publice;

Planul urbanistic general, regulamentul de urbanism, planurile urbanistice zonale, planurile
urbanistice de detaliu, planurile de situatie, amplasamente cu mobilier stradal si constructii
provizorii;

Documentatiile cu caracter tehnic, documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului, precum
si celelalte reglementari urbanistice care au stat la baza autorizatiilor de construire/desfiintare (se
pot consulta exclusiv la sediul Primariei, numai de cei care pot face dovada ca sunt directi
interesati sau potential afectati de prevederile acestora);

Lista certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare eliberate;

Situatia statistica privind activitatea de stare civila: numarul nasterilor, casatoriilor, deceselor si
alte asemenea;

Evidenta dosarelor de: tutela, curatela, asistenta sociala a persoanelor varstnice in vederea
Lista beneficiarilor venitului minim garantat. Activitatile si locurile in care se presteaza munca in
folosul comunitatii, prezenta lunara la munca a beneficarilor ajutorului social;

Lista achizitiilor publice si a altor licitatii publice sau concesiondri, inchirieri efectuate;

Dosarul achizitiilor publice, a altor licitatii publice sau concesioniri, inchirieri efectuate, inclusiv
contractele de achizitii de bunuri lucrari sau servicii si procesele-verbale de adjudecare;
Documentatii privind schimburile de teren efectuate;

Documentatii de expropriere a terenurilor pentru cauza de utilitate publica;

Doceumente privind organizarea concursurilor pentru posturile vacante;

Nivelul impozitelor si taxelor locale stabilite conform hotararilor Consiliului Local Bodoc, modul
de calcul al acestora, facilitatile fiscale de care beneficiaza anumite categorii de cetateni,
informatii care privesc aplicarea Legii nr. 227/2014 privind Codul Fiscal, modificata si
completata;

Relatii de colaborare sau parteneriat cu autorilatile publice din {ara si din strainatate, infratirea cu
alte comunitati din strainatate, programe ale unor vizite bilaterale;

Lista asociatiilor de proprietari;

Lista de prioritati pentru repartizarea locuintelor;

Lista certificatelor de producator eliberate;

Informatii privind activitatea cultural-sportiva desfasurata pe teritoriul comunei;

Informatii despre programele cu finantare externa / internd, rambursabile / nerambursabile, cu /
férd cofinantare locali;

Registrele agricole;

Actele care au stat la baza constituirii sau reconstiturii dreptului de proprietate;

Lista cuprinzand informatiile publice care se comunica din oficiu, lista documentelor de interes
public produse si/sau gestionate prin aparatul de specialitate al Primarului comunei Bodoc, altele
decat cele puse la dispozitie din oficiu, si care se comunica in conditiile art. 7 din Legea nr.
544/2001, lista cu documentele emise si/sau gestionate prin aparatul de specialitate al Primarului
comunei Bodoc care se excepteaza de la liberul acces la informatiile de interes public, buletinele
informative anuale.
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Publicatii de vAnzare a terenurilor extravilane conform Legii 17/2014.

VII. Lista _cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, prin

Consiliul Local Bodoc/Primarul comunei Bodocl/aparatul de specialitate al primarului,

potrivit legii:

- in afara documentelor enumerate la punctul VI. Din prezentul Buletin informativ pe anul 2022, la nivelul
Consiliului Local Bodoc/Primarului comunei Bodoc/aparatului de specialitate al primarului, potrivit legii se
mai produc si/sau gestioneazd documente care se excepteazi de la liberul acces la informatiile de interes

public.

L 1S T A cuprinzind documentele de interes public produse si/sau gestionate, prin Consiliul Local
Bodoc/Primarul comunei Bodoc/aparatul de specialitate al primarului, care se excepteazi de la liberul acces
la informatiile de interes public :

0 ~ o

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

Documentele care contin informatii cu caracter personal care insotesc hotararile Consiliului Local
si dispozitiile primarului, precum s§i hotararile Consiliului Local si dispozitiile primarului in
misura in care acestea au caracter individual se comunicd numai persoanei interesate sau
organelor/institutiilor care potrivit competentelor au dreptul sa solicite astfel de informatii;
Deliberarile Consiliului Local in cazurile in care, potrivit legii, s-a aprobat ca acestea sa nu fie
publice, precum si documentele insotitoare intocmite in aceste situatii;

Documente de stare civila care privesc statutul civil al persoanei, cum ar fi acte si certificate de
nastere, de deces, precum si copii ale acestora, dosare de casatorie, mentiuni referitoare la
modificarea statutului civil al persoanei si alte asemenea, cu exceptia situatiilor statistice
referitoare 1a actele si faptele de stare civila inregistrate la nivelul comunei;

Informatii cuprinse in documentele de identitate ale persoanelor (care au ajuns in baza de date ale
autorita{ii), precum si documentele care au stat la baza eliberarii acestora;

Dosarele de schimbare de nume pe cale administrativa, rectificare, anulare, completare, transcriere
certificate de stare civila, inregistratre tardiva a nasterii, moarte prezumata;

Prelucrari de date cu caracter personal, fara consintamantul persoanei vizate;

Procesele-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

Cererile, petitiile, precum si reclamatiile si sesizarile adresate Primariei Bodoc, Primarului si
Consiliului Local Bodoc, fara acordul semnatarilor;

Informatiile cu privire la impozitele is taxele locale, alte obligatii ale platitorilor, care tin de
péstrarea secretului fiscal;

Informatii primite de la banci, organe de politie, institutii care gestioneaza registre publice sau alte
asemenea, care au caracter confidential;

Documentele care se intocmesc potrivit Legii protectiei civile nr. 481/2004 precum si
documentele Comitetului local Bodoc pentru situatii de urgentd, intocmite in baza actelor
normative in vigoare;

Documentele care se intocmesc in baza Legii nr. 132/1997 privind rechizitiile de bunuri si prestari
servicii in interes public, republicat ;

Planul de analizi si acoperire a riscurilor comunei Bodoc;

Contracte civile, administrative, daci acestea contin clauze de confidentialitate;

Rapoartele de audit intern si procesele verbale de control;

Documentele care privesc persoanele fizice, aflate in dosarele Compartimentului juridic, care fac
obiectul unor dosare solutionate definitiv si irevocabil;

Documentele care privesc persoanele fizice, aflate in arhiva proprie;



18. Informatiile cu privire la datele personale ale salariatilor si functionarilor publici din cadrul
Primariei Bodoc, dacd actele normative in vigoare nu previd altfel,

19. Alte documente cu caracter personal sau prelucrari de date cu caracter personal care cad sub
incidenta Legii nr.677/2001 si Regulamentul (UE) 679/2016 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a datelor.

VIII. Modalititi de contestare a deciziilor autorititii administratiei publice locale, in
Situatia in care persoana se considerd vdatdmatd in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate:

Autoritétile si institutiile publice au obligatia de a raspunde in scris la solicitarile primite, in termen de
10 zile lucritoare de la depunerea cererii in baza legii Legii 544/2001.

fn cazul in care durata necesard pentru identificarea informatiei solicitate depdseste acest termen,
solicitantul va primi raspunsul in cel mult 30 de zile lucritoare de la depunerea cererii si va fi instiinfat
despre acest fapt in cel mult 10 zile.

Daca informatia pe care o solicitati este consideratd a fi o informatie exceptati de la liberul acces, in
cel mult 5 zile lucritoare veti fi ingtiintat in scris despre acest fapt.

In cazul in care o persoana se considerd vatdmata in drepturile sale, prevazute in LEGEA nr. 544 din
12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aceasta poate face plangere la sectia
de contencios administrativ a tribunalulului in a cdrei razi teritoriald domiciliaza sau in a cirei razi
teritoriald se afla sediul autoritdtii ori al institutiei publice.

Plingerea se face in termen de 30 de zile de la data expirdrii termenului prevézut la art.7 din lege.

Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publicd sd furnizeze informatiile de interes public
solicitate si s plateascd daune morale gi/sau patrimoniale.

Hotararea tribunalului este supusa recursului.

Decizia Curtii de apel este definitiv si irevocabila.

Atat pléngerea, cat si apelul se judeca in instantd 1n procedura de urgenta si sunt scutite de taxa de
timbru.

PRIMAR AL COMUNEI BODOC,
FODOR ISTVAN






